
 

CORSO DI INFORMATICA DI BASE

Luogo Sicilia, Catania
https://www.annuncici.it/x-102567-z

CORSO DI INFORMATICA DI BASE - MODULARE

 ARCHITETTURA COMPUTER E SOFTWARE - 10 ORE -

 Architettura hardware di un personal computer
 Software di sistema ed applicativo: sistema operativo, l'applicativo per utente, gli antivirus

 MS-WINDOWS (10 ore)
 Descrizione e versioni - l'ambiente operativo - backup, formattazione, scansione del disco, gestione del cestino. Confronto tra le versioni: XP, VISTA, 8, 10
 Installazione ed avvio dei programmi applicativi.

 Ms-WORD 2003/2007/2010/2013/2016/2019 - (14 ore)
 Introduzione, descrizione ambiente utente ed aspetti operativi
 Gestione e revisione dei documenti, controllo ortografico, ricerca/sostituzione, stampa, stampa unione, formattazioni.

 MS- EXCEL 2003/2007/2010/2013/2016/2019 - (8 ore)
 Introduzione al foglio excel, modificare le impostazioni di base, operazioni di base, selezionare e ordinare i dati, funzioni aritmetiche e logiche.

 MS-POWER POINT 2003/2007/2010/2013/2016/2019 - (8 ore)
 Progettazione e creazione di presentazioni
 Aspetti operativi:scegliere layout automatico per una diapositiva, modificare il layout, aggiungere immagini.

 MS-ACCESS 2003/2007/2010/2013/2016/2019 - (20 ore)
 Progettazione concettuale e logica di un data base.
 Implementazione delle strutture dati e gestione: funzioni ed elementi principali, creare e modificare tabelle, le maschere: creazione e layout, i report, query.

 INTERNET E GESTIONE DELLA POSTA
 ELETTRONICA IN SICUREZZA - (10 ORE)

 Internet, www, protocolli: http, https.
 Ms-internet: aspetti operativi (configurazione)
 I motori di ricerca: aspetti operativi

 C
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 Posta elettronica: attivazione e gestione dei messaggi
 La webmail di posta elettronica certificata: aspetti legali ed operativi.
 Applicativi di videoconferenza e per la didattica a distanza (ZOOM, MEET, ecc.)

 Modalità di erogazione: online e in presenza.
 La preparazione potrà essere finalizzata per la certificazione INFORMATICA
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