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CORSO DI SEGRETARIA COMMERCIALE ESTERO

 Il nostro corso di segretaria commerciale estero forma figure professionali in grado di operare, in
autonomia, in contesti aziendali dove è necessario gestire i rapporti con clienti e fornitori esteri.

 590 ore di formazione professionale.
 Pur occupandosi di mansioni di base, come la cura della corrispondenza, delle comunicazioni (in italiano
e in inglese), o dell’agenda del proprio responsabile, la segretaria commerciale estero deve conoscere
tutte le problematiche che potrebbe incontrare nel ricoprire tale incarico.
 Informazioni e dettagli sul corso.

 270 ore di teoria
 I contenuti del corso di segretaria commerciale estero vertono su nozioni generali di segretariato, con
particolare specifica legata alla conoscenza degli elementi base di comunicazione, di economia
aziendale, di marketing e inglese commerciale.
 Rappresentano doti fondamentali, oltre ad un’innata precisione e metodicità, una buona proprietà di
linguaggio, ottime capacità comunicative, spiccata propensione alle lingue straniere, gentilezza e cortesia
unite alla capacità di dialogare con i clienti al fine di comprenderne appieno le esigenze e le richieste (sia
che si tratti di un cliente italiano sia che si tratti di un cliente straniero) per poterle poi riportare con
precisione al diretto responsabile.

 320 ore di pratica
 Con questo corso si potranno acquisire le competenze base per poter intraprendere con la giusta
professionalità questo lavoro e poter un giorno, nell’avanzamento di carriera, avendone le giuste
competenze, diventare anche segretaria di direzione o responsabile amministrativo/commerciale estero
nell’azienda in cui si lavora.
 Al termine del corso i partecipanti riceveranno un attestato di competenza, previo superamento
dell’esame teorico e dello svolgimento con esito positivo della parte pratica.

 Tutor didattico
 Quando avrai bisogno di consulto troverai sempre persone cordiali e disponibili, che risponderanno
velocemente alle tue domande.
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 Appena iscritto, infatti, sarai affiancato da un tutor, che ti seguirà passo passo dal principio e sarà lì per
te, pronto a chiarire ogni tuo dubbio tempestivamente.

 Opportunità reali di lavoro
 Molti dei nostri studenti ricevono un’offerta di lavoro proprio dalla struttura che li ha ospitati per la parte
pratica del corso, perché si sono distinti in azienda e hanno dimostrato impegno e professionalità.
 Allo scopo di agevolare i nostri studenti nella ricerca di un lavoro, abbiamo creato un network di 5.000
aziende.
 Dal 1991 ad oggi abbiamo stretto partnership con più di 5.000 aziende, ed è proprio questo uno dei punti
forti del nostro corso… agevoliamo l’incontro tra domanda e offerta di lavoro. Come?
 Da un lato ci sono le aziende, nostri partner, che ci richiedono profili qualificati, dall’altro ci sono i nostri
studenti che, al termine del loro percorso formativo, vengono presentati alle suddette aziende.

 Iscrizioni ancora aperte...

 Garantendo ad ogni studente l’inserimento formativo pratico in strutture rinomate della propria zona di
residenza, i posti disponibili sono limitati.
 Prenota la tua consulenza gratuita e senza impegno. Chiudi
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