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Agli utenti che utilizzano Microsoft Office a casa o in ufficio è consigliato l’utilizzo dell'edizione standard.
Sono inclusi tutti i programmi importanti: Word, Excel, Outlook, PowerPoint e Teams. Allo stesso tempo,
OneNote è ora disponibile per il download tramite Windows Store per creare rapidamente note e renderle
disponibili su tutti i dispositivi tramite il cloud. Vista la gamma di diversi programmi, la variante Standard si
rivolge principalmente a persone che lavorano a casa, in un ufficio a casa, o cercano una soluzione
potente e affidabile in un piccolo ufficio per organizzare documenti, fogli di calcolo e altro.

 Word 2021 è lo strumento più potente per la creazione di documenti. Dai documenti di tutti i giorni ai
documenti aziendali ufficiali, le funzionalità di Word abbracciano l'intera gamma di creazione di testi.
Un'altra novità di questa edizione è il miglioramento del riconoscimento virtuale dell'inchiostro, quindi
scrivere con una penna direttamente sullo schermo ora si traduce meglio in caratteri stampati. Anche
l'input vocale è stato migliorato. Microsoft ha inoltre apportato numerosi miglioramenti ai dettagli: la
grafica SVG, ad esempio, consente l'integrazione di documenti immagine anche complessi senza
comportare elevati requisiti di memoria. Di conseguenza, anche il ridimensionamento e altre misure per
l'elaborazione delle immagini funzionano meglio.

 Excel 2021 continua a offrire le migliori funzionalità per lavorare con le tabelle: Excel offre tutti i tipi di
tabelle in questa versione, dai database finanziari e dei prodotti, all'immissione dei dati per le
dichiarazioni dei redditi e simili, in una forma nettamente migliorata. Tra le altre cose, sono state aggiunte
nuove rappresentazioni di informazioni visive e più funzioni matematiche sono state impostate come
predefinite. Ciò che è rimasto è l'eccellente compatibilità con i file CSV. Allo stesso modo, PowerPoint
2021 offre ora la possibilità di integrare registrazioni ultra-HD direttamente nelle presentazioni, nonché di
ridimensionare liberamente la grafica e di ingrandire e ridurre le immagini. Questo rende più facile fare a
meno dell'elaborazione esterna delle immagini.

 Outlook 2021 continua a concedere l'accesso a tutti i contatti archiviati e agli indirizzi di posta elettronica.
Soprattutto negli uffici collegati a un server Exchange, questo è un buon modo per mantenere sempre
aggiornate le informazioni su clienti e partner. Inoltre, l'applicazione supporta la creazione di un numero
qualsiasi di account di posta elettronica, il che è conveniente per gli utenti con un numero elevato di
account. In tutti i programmi, Office 2021 Standard offre un'interfaccia collaudata che è stata integrata in
ogni applicazione per oltre un decennio. Il flusso di lavoro si estende quindi a tutte le applicazioni ed è
molto simile ovunque, sia in Word, Excel, Outlook o PowerPoint.
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