
 

Segretariao

Luogo Veneto, Mogliano Veneto
https://www.annuncici.it/x-275432-z

Società internazionale operante nel settore del retail
 Opportunity Job, Agenzia per il Lavoro, cerca con urgenza un/a Segretaria/o per un'azienda cliente
operante nel settore retail. E' previsto un inserimento entro la seconda settimana di settembre.
 La figura si occuperà di assistere il management, svolgendo mansioni amministrative e gestionali dei
flussi mail e telefonici.
 Attività previste:gestisce la corrispondenzaorganizza e coordina le riunioni.accoglie i visitatori, smistando
le richieste alle figure di competenzaverifica le spese e le trasferte dei dipendenti

 Ottima conoscenza della lingua ingleseorario di lavoro full timecapacità di risoluzione dei
problemidisponibilità a iniziare a settembre 2023
 Luogo di lavoro: limitrofi di Mogliano Veneto (TV)
 Orario: full time dal lunedì al venerdì
 Si propone un iniziale contratto determinato di 6 mesi a scopo assunzione. Inquadramento al 5° livello.
 Candidarsi allegando curriculum vitae in formato Word o PDF.Candidandosi al presente annuncio si
autorizza il trattamento dei dati personali ai sensi dell'art. 13 d. lgs. 30 giugno 2003 n°196 - "Codice in
materia di protezione dei dati personali" e dell'art. 13 GDPR 679/16 - "Regolamento europeo sulla
protezione dei dati personali".
 OpportunityJob scarl agenzia per il lavoro - Aut. Definitiva Prot39/ 20 /MA004.A003. del 2 settembre
2013.Il presente annuncio è rivolto ad entrambi i sessi, ai sensi delle leggi 903/77 e 125/91, e a persone
di tutte le età e tutte le nazionalità, ai sensi dei decreti legislativi 215/03 e 216/03.
 #OPPORTUNITYMESTRE Chiudi
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