ADETTOA BACK OFFICE

Luogo Lazio, Roma ﬁ
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Z.C. S.r.l., azienda operante nel settore delle letture, distacchi e sostituzione dei contatori, ricerca
PERSONALE in zona limitrofa Portuense, per la posizione di addetto di Back Office per I'attivita di lettura
contatori su Roma e Provincia.

La risorsa, riportando al Responsabile di riferimento ed inserita all'interno di un team di lavoro, si
occupera di:

- gestire e pianificare le attivita dei letturisti;

- controllo presenze e timbrature sul gestionale;

- monitorare costantemente la produttivita degli operatori suggerendo azioni correttive;

- supportare gli operatori in caso di problematiche legate all'attivita;

- contattare la stazione appaltante per problematiche riscontrate dai letturisti;

- fornire reportistica periodica interna al direttore tecnico e/o amministratore dell'azienda;
- segnalare eventuali condotte di comportamento non idonee tenute dagli operatori.

Il candidato ideale possiede i seguenti requisiti:

- diploma o laurea;

- buona capacita di utilizzo del pacchetto Office, in particolare di Excel;
- gradita una breve precedente esperienza in mansione analoga;
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