
 

Impiegatao Amministrativao e Logistica

Luogo Lombardia, Bagnolo Mella
https://www.annuncici.it/x-307681-z

Opportunity Job cerca per azienda cliente, operante nel settore zootecnico, un' Impiegata/o
Amministrativa/o e Logistica.

 La risorsa svolgerà le seguenti mansioni:- Gestione e organizzazione spedizioni degli ordini in uscita e in
entrata;- Preparazione documenti di trasporto (DDT) e certificazioni;- Contabilità generale;- Registrazione
fatture fornitori e relativo scadenziario;- Gestione incassi clienti e aggiornamento scadenziario;- Scritture
contabili: registri IVA, liquidazione IVA, prima nota;- Elaborazione CU;- Invio presenze dei dipendenti allo
studio di consulenza, registrazione cedolini e verifica contributi e versamenti F24;- Invio comunicazioni
telematiche;- Gestione Banche (pagamenti, incassi, assegni, estratti conto, ecc...);- Gestione
scadenziario bolli e revisioni dei mezzi aziendali;- Bilancio di fine anno e inventario contabile.

 Sede di lavoro: Bagnolo Mella (BS)
 Al candidato si richiede:
 - Diploma di Ragioneria;- Pregressa esperienza in amministrazione e logistica;- Disponibilità dal Lunedì
al Venerdì Full-Time (orario 8/18) oppure part-time 6 ore con orario: 8:00/12:00 e 14:00/16:00.
 Si offre contratto a tempo determinato.
 Candidarsi allegando curriculum vitae con foto in formato Word o PDF.
 Candidandosi al presente annuncio si autorizza il trattamento dei dati personali ai sensi dell’art. 13 d.
lgs. 30 giugno 2003 n°196 – “Codice in materia di protezione dei dati personali” e dell’art. 13 GDPR
679/16 – “Regolamento europeo sulla protezione dei dati personali".
 OpportunityJob srl agenzia per il lavoro - Aut. Definitiva Prot39/ 20 /MA004.A003. del 2 settembre 2013.
 Il presente annuncio è rivolto ad entrambi i sessi, ai sensi delle leggi 903/77 e 125/91, e a persone di
tutte le età e tutte le nazionalità, ai sensi dei decreti legislativi 215/03 e 216/03. Chiudi
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