
 

Segretaria amministrativa-legale

Luogo Umbria, Perugia
https://www.annuncici.it/x-32160-z

Studio Legale italiano a Perugia , ricerca un/una Segreteria amministrativa - legale.
 Principali responsabilità:
 Gestione della segreteria generale con supporto ai professionisti dello studio, gestione delle pratiche legali fino alla parcellazione.
 Si richiede esperienza di almeno 3/4 anni in ruolo analogo necessariamente presso Studi legali modernamente strutturati e la conoscenza del gestionale NETLEX e del
software EPC
 Il profilo ricercato ha spiccate capacità di problem solving, elevata precisione e puntualità
 Disponibilità immediata full time
 Per partecipare alla selezione inviare il proprio curriculum vitae
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