SEGRETARIO DI SOGGIORNI ESTIVI

GIOCAMONDO

Luogo Piemonte, Torino
https://www.annuncici.it/x-32250-z

GIOCAMONDO, realta specializzata nell’organizzazione di soggiorni tematici per ragazzi in Italia,
seleziona su tutto il territorio nazionale SEGRETARI/E per i SOGGIORNI ESTIVI 2023.

Il segretario lavora a stretto contatto con il Direttore delle strutture. Svolge compiti amministrativi, curera
il rapporto con fornitori per la prenotazione e la gestione di materiali utili allo svolgimento delle diverse
attivita. Si occupera del rapporto con le famiglie dei ragazzi nei soggiorni per comunicazioni varie.

Si richiedono per il ruolo:

- Eta minima 21 anni

- Laurea ad indirizzo umanistico, economico o giuridico.

- Esperienza di lavoro in ambito amministrativo e in mansioni di segreteria

- Conoscenza del pacchetto office, conoscenza della suite di google

- Capacita organizzative e di problem solving

- Disponibilita a risiedere continuativamente in strutture ricettive minimo 2 settimane consecutive nei
mesi che vanno da Giugno ad Agosto

Si offrono, oltre alla retribuzione, vitto e alloggio per tutta la durata del periodo di lavoro.
Zona di Lavoro: destinazioni turistiche Italia

Il presente annuncio & rivolto a persone di entrambi i sessi, ai sensi delle leggi 903/77 e 125/91, e a
persone di tutte le eta e tutte le nazionalita, ai sensi dei decreti legislativi 215/03 e 216/03.
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