Impiegatao Amministrativao e Logistica

Luogo Lombardia, Bagnolo Mella .
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Opportunity Job cerca per azienda cliente, operante nel settore zootecnico, un' Impiegata/o
Amministrativa/o e Logistica.

La risorsa svolgera le seguenti mansioni:- Gestione e organizzazione spedizioni degli ordini in uscita e in
entrata;- Preparazione documenti di trasporto (DDT) e certificazioni;- Contabilita generale;- Registrazione
fatture fornitori e relativo scadenziario;- Gestione incassi clienti e aggiornamento scadenziario;- Scritture
contabili: registri IVA, liquidazione IVA, prima nota;- Elaborazione CU;- Invio presenze dei dipendenti allo
studio di consulenza, registrazione cedolini e verifica contributi e versamenti F24;- Invio comunicazioni
telematiche;- Gestione Banche (pagamenti, incassi, assegni, estratti conto, ecc...);- Gestione
scadenziario bolli e revisioni dei mezzi aziendali;- Bilancio di fine anno e inventario contabile.
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