
 

SEGRETARIA SOCIETARIA STUDIO COMMERCIALISTI E AVVOCATI TORINO ZONA VINZAGLIO

Luogo Piemonte, Torino
https://www.annuncici.it/x-379056-z

KNET HUMAN RESOURCES è una società di Consulenza leader nel Recruitment a livello Nazionale e
Internazionale area Executive, Top & Senior Management, Middle Management, Temporary e
International Search.Operiamo come Business Partner di selezione attraverso specifiche Divisioni di
SpecializzazioneStudi Professionali- Impiegati- ProfessionistiAziende- HR, Finance & Accountancy-
Technical & Engineering- Sales & Marketing / Supply Chain- IT & DigitalLa nostra società, autorizzata ad
operare dal Ministero del lavoro, non effettua somministrazione di personale, pertanto il rapporto di lavoro
viene direttamente regolato tra l’Azienda/Studio committente ed il nostro candidato.

 PosizioneIl nostro ClienteÈ un prestigioso Studio di Commercialisti e Avvocati sito a Torino che ricerca
per ampliamento organico una Segretaria Societaria
 Riporto gerarchico/funzionale: Titolare dello Studio
 Dettaglio mansioni:
 Espletamento pratiche societarie al Registro Imprese e Agenzia delle EntrateInvii telematici
(dichiarazioni fiscali, registrazione contratti di locazione ed adempimenti successivi, deposito bilanci e
depositi di pratiche a vario titolo presso gli enti, F24)Predisposizione documentazione per dichiarazione
dei redditiAggiornamento libri socialiCura dei rapporti con la clientela, in particolare per quanto riguarda le
pratiche societarie e i dichiarativi fiscali individualiAttività di segreteria generale (prenotazione viaggi,
agenda del professionista, battitura testi, anche in lingua inglese)

 RequisitiTitolo di Studio: Diploma o LaureaAnni di esperienza maturati in analoga posizione: a partire da
2 anni di esperienza, maturata NECESSARIAMENTE presso Studi Professionali modernamente
organizzati o associazioni di categoria. Tale esperienza c/o Studi deve essere recente/attuale o
comunque non remota.Settore di provenienza: Studio professionale o associazione di
categoria.Conoscenze linguistiche: lingua ingleseConoscenze informatiche: Ottimo uso PC, pacchetto
Office: Word, Excel, posta elettronica. Preferibile conoscenza di PROFISCaratteristiche personali:
Precisione e affidabilitàRequisiti preferenziali: Domicilio in zona limitrofa allo Studio.
 Offerta:Livello di inquadramento e retribuzione proposta: contratto a tempo indeterminato. Retribuzione
in linea con l'esperienza maturata.Orario di lavoro: Full time 9.00 – 13.00 14.00 – 18.00
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 Sede di lavoro: TorinoData prevista per l’inserimento: Immediato o a seguito del preavviso che il
candidato dovrà corrispondere

 Le selezioni sono rivolte ad ambo i sessi dell’Art. 1 L. 903/77E’ garantita la massima riservatezza e
l’audizione personale con tutti i profili coerenti con quanto ricercato.
 KNET HUMAN RESOURCES SRL: AUTORIZZAZIONE MINISTERIALE A TEMPO INDETERMINATO
Prot. 39/ 74 / MA004.A003 Chiudi
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