
 

Corso gratuito pacchetto office (NO principianti) su zoom ndashfebbraio-marzo 2024

Luogo Lombardia, Milano
https://www.annuncici.it/x-469719-z

Centro Studi Ameco srl, (MI) Ente di formazione, accreditato al Fondo Formatemp e su mandato dell'Agenzia di Lavoro Workforce On Line Spa organizza il corso
GRATUITO di pacchetto office online su piattaforma zoom.
 Il corso è gratuito perché finanziato dal Fondo Formatemp (Fondo per la formazione e il sostegno al reddito dei lavoratori in somministrazione a tempo determinato e
indeterminato) ed è rivolto a inoccupati e disoccupati, candidati in somministrazione iscritti all’Agenzia per il lavoro.
 OBIETTIVI DEL CORSO: Il presente corso si propone di fornire al Partecipante le competenze di base
 necessarie per il corretto utilizzo degli strumenti informatici più diffusi per l’automazione d’ufficio, come previsto dal sistema ECDL (European Computer Driving
Licence).
 Il corso prevede, per ogni modulo, lo svolgimento di lezioni teoriche alternate ad esercitazioni pratiche.
 PREREQUISITI:
 Pre-requisito per le selezioni:
 • Essere disoccupati
 • Essere iscritti all’Agenzia di lavoro
 • Essere in possesso di PC/TABLET CON CONNESSIONE INTERNET E WEBCAM (NO smartphone o cellulare)
 • possedere alfabetizzazione informatica di base (NON è un corso per assoluti principianti)
 Destinatari: disoccupati, candidati in somministrazione iscritti all’Agenzia per il lavoro.
 ATTESTATO DI FREQUENZA: Riservato a chi ha frequentato almeno il 70% delle ore previste nel programma.
 SEDE DI SVOLGIMENTO: Il corso viene svolto online con l'utilizzo della piattaforma Zoom (necessario PC, connessione internet stabile, cuffie, microfono e webcam)
 Il corso è a numero chiuso: MAX 15 POSTI
 Date di svolgimento del corso: dal 05/02/2024 al 06/03/2024, dal lunedì al venerdì, 4 ore al giorno dalle 9 alle 13, tranne il martedì e il giovedì che sarà di pomeriggio
dalle 14.00 alle 18.00
 Durata totale: 100ore
 PS: Le selezioni sono già in corso e si chiuderanno giorno 31/01/2024
 Ai fini della preiscrizione per poter partecipare alle selezioni, occorre inviare
 • curriculum vitae
 • carta identità e codice fiscale (eventuale permesso di soggiorno)
 • iscriversi sul sito dell’Agenzia del lavoro
 Programma del Corso:
 Per i dettagli dei singoli moduli, si rimanda al Sito
 Modulo 1: Microsoft Word da base ad intermedio (24 ore)
 Modulo 2:
 Microsoft Excel da base a intermedio / Elementi di Excel avanzato (44 ore)
 Modulo 3:
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 Presentazioni efficaci / Microsoft PowerPoint da base ad intermedio (20 ore)
 Modulo 4: Internet / Web e Mail Security / Posta Elettronica e Microsoft Outlook (12 ore) Chiudi
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