
 

Amministrazione corsi privati e affiancamento dipendenti

Luogo Lombardia, Milano
https://www.annuncici.it/x-526776-z

Buongiorno, sono una AMMINISTRATIVA e cross over commerciale esperienza come agenda titolare,
contatto principale fiscalista, studio paghe. Enti, contabilità registrazione prima nota, riconciliazione cassa
banche , Iva fine mese, fatturazione etc...
 Cross over commerciale, preventivi ordini contatto clienti, fornitori.
 Esperienza pluriennale per le seguenti mansioni:
 - Fatturazione attiva e passiva
 - Emissione fatture di vendita e invio fatture elettroniche sul portale SDI
 - Registrazioni fatture attive e passive Italia
 -Riconciliazione cassa, banche
 -ISA
 - ISO 9001
 -Usi Sintel, Mepa
 Ottimo uso Sistemi Operativi Windows
 Offro per privati ed aziende servizi di consulenza, e formazione. Per i privati do una formazione per
cercare o migliorare lavoro, corsi on line, per aziende mi occupo di formare dipendenti su richiesta presso
PMI, in ambito amministrativo, organizzativo, commerciale. Mi occupo di alleggerire ed agevolare l'iter di
un ufficio.
 Esperienza in formzione ISO 9001
 Mi occupo Iinoltre di ricerca personale da indirizzare presso aziende.
 Mi occupo anche di supporto e/o registrazione contabilità con programmi interfaccia Zucchetti o Agyo per
fatturazione elettronica, sia presso le aziende che in smart working, permettendo sia di organizzare un
ufficio in maniera competitiva che di abbattere i costi.
 Se in aziende cerco su Milano e hinterland (zona nord/ovest),
 preferibilmente MM Rossa o Cornaredo, Bareggio, Settimo, Pero, limitrofi etc non valuto altre zone.
Grazie Chiudi
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