RECEPTIONIST - INGLESE FLUENTE

Luogo Veneto, Bassano del Grappa
https://www.annuncici.it/x-550872-z

Per azienda appartenente al settore metalmeccanico sita nei limitrofi di Bassano del Grappa (V1), ricerchiamo:

RECEPTIONIST - INGLESE FLUENTE
Per incremento organico € previsto I'inserimento di una risorsa che si occupera di garantire la gestione delle attivita legate alla reception.

Alcune delle mansioni previste:

- Attivita di centralino, Gestione delle e-mail;

- Gestione clienti Esteri;

- Controllo e gestione sale riunioni con le dotazioni previste;
- Supporto alle colleghe per mansioni amministrative;

Requisiti;

- Diploma ad indirizzo tecnico commerciale e/o Laurea in lingue; Laurea ad indirizzo economico; Laurea ad indirizzo umanistico;
- Conoscenza ottima della lingua inglese;

- Esperienze pregresse in reception, back office o in amministrazione;

- Ottima conoscenza Pacchetto Office;

Orari: dal lunedi al venerdi 8.30/12.30 - 13.30/17.30
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