CORSO GRATUITO PACCHETTO OFFICE

Adecco

Luogo Veneto, Padova
https://www.annuncici.it/x-551032-z

Vorresti lavorare nel settore impiegatizio ma ti mancano delle competenze informatiche?

Siamo alla ricerca di 10 persone che vogliano approfondire la conoscenza del Pacchetto Office a livello
aziendale.

Attraverso lo studio rigoroso dei programmi quali Word, Excel, Power point, Access e Outlook verranno
acquisiti in modo completo le competenze necessarie per candidarsi a posizioni lavorative d'ufficio.

Per le lezioni in presenza verra utilizzato un laboratorio informatico attrezzato e avrai a disposizione una
postazione pc. Durante le lezioni si alterneranno momenti di spiegazione da parte del docente ed
esercitazioni pratiche. Verranno favoriti momenti di confronto tra allievi e docente a partire da situazioni
reali/lavorative.

Candidati all'annuncio e ti ricontattiamo per maggiori dettagli!

Il corso & gratuito e prevede anche un rimborso spese di 3,50€/h

Data inizio prevista: 15/04/2024

Categoria Professionale: Segreteria / Servizi Generali
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