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Luogo Lombardia, Meda
https://www.annuncici.it/x-5658-z

Mi chiamo Silvia e ho maturato un’esperienza pluriennale in qualità di impiegata
amministrativa/commerciale e segretaria web marketing. Ho lavorato per anni in qualità di segretaria part-
time presso una ditta del settore arredamento. Mi occupavo sia della parte amministrativa (fatturazione,
gestione collaboratori e fornitori, recupero crediti) sia della parte commerciale (ricerca di nuovi clienti
seguendo tutto il flusso operativo fino all' acquisizione del cliente, fidelizzazione clienti).
 Svolgevo diverse attività per migliorare il posizionamento organico del sito web dell'azienda nei risultati
dei motori di ricerca (SEO), che si traduceva in una visibilità costante nel tempo.
 Eseguivo ed eseguo tutt'ora questa attività anche come freelance per altre aziende. Mi sono occupata
della fase di start-up di nuovi uffici: creazione degli archivi e di tutto ciò che serviva per intraprendere
un'attività in modo organizzato in base alle esigenze del Cliente. In caso di necessità possiedo tutti gli
strumenti per svolgere le attività sopra elencate direttamente dal mio ufficio.
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