
 

Collaboratore Notarile

Luogo Lombardia, Milano
https://www.annuncici.it/x-624019-z

Talent4Job ricerca per un prestigioso Studio Notarile Associato un

 Collaboratore Notarile - Pre e Post-stipula

 Sede lavoro: Milano

 Stiamo cercando una persona altamente qualificata con una solida esperienza nel pre e post-stipula,
nella redazione degli atti e contatto con i clienti.

 Tra le mansioni che svolgerà:

 -Predisposizione delle bozze degli atti o dei verbali rilevanti per l'attività notarile, sia in ambito
immobiliare che societario (Immobiliare: compravendita, costituzione di servitù, divisione, permuta, etc .
Societario: costituzioni di società, cessioni di partecipazioni, atti di fusione e scissione, etc.);
 -Competenza nell'esecuzione di verifiche preliminari per la preparazione dell'atto;
 -Verifica della documentazione di legge per la predisposizione di atti immobiliari e societari;
 -Verifica e controllo degli originali (timbri, dicitura, etc.);
 -Adempimenti post-stipula (preparazione dell'atto per la messa a Repertorio, delle copie dell'atto, etc.);
 -Gestione delle comunicazioni con i clienti e fornire assistenza per risolvere eventuali problematiche o
domande.

 Fondamentali per il ruolo sono un'eccellente capacità di ragionamento analitico e attenzione ai dettagli.
In più, la persona deve aver già maturato un'esperienza consolidata all'interno di studi notarili. Si richiede
anche la conoscenza dei sistemi operativi pertinenti, come Suite Notaro o Sinfon.

 Contratto: Tempo Indeterminato.

 Sono garantiti i diritti di cui al D.lgs.196/03 e Regolamento (Ue) 2016/679. Le ricerche sono rivolte a
persone di entrambi i sessi (L. 903/77).
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