
 

Receptionist Sestri Ponente, Genova - contratto a chiamata

Luogo Liguria, Genova
https://www.annuncici.it/x-625143-z

Sei uno studente universitario e hai voglia di metterti in gioco?

 Professional Solutions srl, società del Gruppo Adecco, specializzata nella creazione e gestione di servizi
in Outsourcing a livello nazionale e che opera, in particolar modo, nel settore Field Marketing e Logistics
& Manufacturing.
 Verrai chiamato, in caso di sostituzioni, ferie, permessi e malattie, per lavorare come receptionist.

 La figura individuata si occuperà di:
 • Accogliere i dipendenti e i visitatori in modo educato e cordiale;
 • Gestire le chiamate in modo efficiente e fornendo un servizio clienti di alta qualità;
 • Fornire supporto al front office;
 • Gestire la posta in entrata e in uscita, nonché altre attività amministrative di base.

 Requisiti:
 • Conoscenza della lingua inglese scritta e parlata
 • Esperienza precedente in ruoli di accoglienza o servizio clienti;
 • Eccellenti capacità comunicative e relazionali;
 • Flessibilità oraria e capacità di adattamento ad un ambiente dinamico;

 Orario di lavoro: Part time su turni (09:00-13:00/14:00-18:00)
 Tipologia di contratto: a chiamata

 Zona di lavoro: Sestri Ponente, Genova

 Professional Solutions srl è un datore di lavoro di pari opportunità che sostiene la diversità e l'inclusione.
Il presente annuncio è rivolto ad entrambi i sessi ai sensi del D.Lgs 198/2007 ed a persone di tutte le età,
nazionalità, etnia, orientamento o espressione di genere, orientamento sessuale e credo religioso ai sensi
dei decreti legislativi 215/03 e 216/03.

 Data inizio prevista: 14/10/2024

 Categoria Professionale: Segreteria / Servizi Generali
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 Città: Genova (Genova)

 Conoscenze linguistiche:
 Inglese
 Disponibilità oraria: Totale disponibilità

 I candidati, nel rispetto del D.lgs. 198/2006, D.lgs 215/2003 e D.lgs 216/2003, sono invitati a leggere
l'informativa sulla privacy consultabile sotto il form di richiesta dati della pagina di candidatura
(Regolamento UE n. 2016/679).

 ATTENZIONE: Abbiamo rilevato la presenza in rete di molti annunci falsi; prendi visione dei nostri
consigli per riconoscere i tentativi di truffa sulla pagina dedicata al phishing su adecco.it.
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