segretaria di DIREZIONE COMMERCIALE

Luogo Lombardia, Treviglio
https://www.annuncici.it/x-631300-z

Esperta segretaria di Direzione commerciale. Ultraventennale esperienza come segretaria del CEO in Azienda di grandi dimensioni. Ottimi inglese e francese, a livello di
trattativa, buoni tedesco e spagnolo. Gestione segretaria di Direzione: negoziazione, offerte, clienti e fornitori direzionali, import/export specialist, redazione documenti
aziendali, gestione fiere, provvigioni e coordinamento agenti, interpretariato, traduzioni, redazione catalogo e listino, filtro aziendale, gestione prenotazioni viaggi.
Conoscenza MS Office, internet, Lotus, sistemi operativi AS400, Zucchetti, Oasi

Disponibile anche per traduzioni, servizi di interpretariato, fiere 0 come assistenza saltuaria import/export in ufficio
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