Collaboratore Notarile

YOUR COMPETENCE, YOUR FUTURE

Luogo Sardegna, Cagliari
https://www.annuncici.it/x-646157-z

Job Title: Collaboratore notarile

La persona ricercata si dovra occupare di tutte le fasi successive alla stipula, dalla registrazione degli atti
alla gestione del repertorio e archiviazione delle pratiche.

Mansioni principali:

« Cura e gestione di tutte le attivita legate agli adempimenti post-stipula degli atti notarili in diritto
immobiliare e societario

* Registrazione e invio degli atti

« Gestione accurata del repertorio notarile e aggiornamento delle comunicazioni

* Predisposizione e invio delle dichiarazioni e comunicazioni obbligatorie

« Archiviazione e gestione digitale e cartacea della documentazione notarile

Requisiti richiesti:

» Esperienza pregressa in studi notarili di 3/5 anni

» Conoscenza approfondita del processo di post-stipula e della normativa in materia
« Precisione, affidabilita e capacita di lavorare in autonomia

 Ottima conoscenza dei principali strumenti informatici e gestionali notarili

RAL MAX: 32.000 a seconda dell’esperienza maturata.
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