
 

Receptionist

Luogo Veneto, Padova
https://www.annuncici.it/x-665153-z

Adecco - filiale di Camposampiero - seleziona per storica azienda cliente del Camposampierese un/a
Receptionist .

 La risorsa sarà inserita alla reception e si occuperà nel dettaglio di:

 - Gestione delle attività di front office, accoglienza e assistenza clienti
 - Gestione del centralino telefonico e smistamento delle chiamate
 - Gestione di pratiche amministrative di base

 Requisiti richiesti:

 - Possesso di titolo di studio in ambito economico/commerciale
 - Esperienza anche minima nel ruolo di receptionist
 - Buona conoscenza della lingua inglese
 - Capacità organizzative e di gestione del tempo

 Se interessato/a a questa opportunità di lavoro, candidati all'annuncio!

 Data inizio prevista: 31/01/2025

 Categoria Professionale: Segreteria / Servizi Generali

 Città: Camposampiero (Padova)

 Disponibilità oraria: Full Time

 I candidati, nel rispetto del D.lgs. 198/2006, D.lgs 215/2003 e D.lgs 216/2003, sono invitati a leggere
l'informativa sulla privacy consultabile sotto il form di richiesta dati della pagina di candidatura
(Regolamento UE n. 2016/679).
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 ATTENZIONE: Abbiamo rilevato la presenza in rete di molti annunci falsi; prendi visione dei nostri
consigli per riconoscere i tentativi di truffa sulla pagina dedicata al phishing su adecco.it.
 Adecco Italia S.p.A. (Aut. Min. Prot. N.1100-SG del 26.11.2004).
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