
 

Junior Office Manager (contattami)

Luogo Lombardia, Milano
https://www.annuncici.it/x-687602-z

Villa &amp; Partners Huma Capital Solutions

Villa &amp; Partners è una società di consulenza specializzata nell'attività di ricerca e selezione di talenti.

I nostri ambiti di intervento sono la ricerca e selezione, l'executive assessment ed il temporary ;

Per ampliare il nostro team presso la sede di Milano siamo alla ricerca di un/una

Junior Office Manager

La figura si inserirà in un team dedicato all'attività di Office Management, affiancherà l'Office Manager e si occuperà di:

- svolgere l'attività di reception, presidio del centralino ed accoglienza di clienti e candidati;

- gestire e organizzare le sale riunioni, l'ufficio e gli spazi comuni;

- organizzare videoconferenze, appuntamenti per il team ed in generale l'agenda;
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