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Il Corso di Dattilografia insegna a scrivere correttamente e velocemente con la tastiera del PC, utilizzando tutte e 10 le dita.

Il Corso € molto indicato per giornalisti, scrittori, blogger o per chiunque altro voglia semplicemente migliorare la propria capacita di scrittura veloce con la tastiera.

Alla fine del corso é possibile sostenere una prova pratica per ottenere un Attestato di Addestramento Professionale riconosciuto dal Ministero dell Istruzione, del

Universita e della Ricerca (MIUR).

PROGRAMMA DEL CORSO:

Ergonomia, tastiera QWERTY e fila di partenza (tasti ASDF Ergonomia Tastiera QWERTY Fila di partenza, superiore e inferiore Fila di numeri Tutte le file Tastierino

Altri tasti e combinazioni:

Tasti Windows

Tasti modificatori

Tasti funzione

Tasti direzione

Tasti blocco

Tasto menu contestuale Altri: Canc, Ins, Fine, ecc.. Comandi per combinazioni
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