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DESCRIZIONE

Diventa un professionista competente e certificato: Acquisisci le competenze necessarie per applicare le normative attuali, gestire il processo di pagamento, utilizzare
software gestionali e affrontare le problematiche comuni in questo settore complesso e delicato.

Ottieni le prestigiose certificazioni PEKIT contabile e Microsoft per distinguerti come un professionista esperto e affidabile nel tuo campo.

Il corso per diventare Esperto in Paghe e Contributi & mirato a sviluppare competenze specialistiche nella gestione delle risorse umane. Il professionista formatosi
attraverso questo corso sara abile nelle attivita amministrative e contabili, e possiedera le competenze necessarie per collaborare efficacemente con figure professionali
correlate (come altri esperti, agenzie per il lavoro, enti statali o specialisti in diversi ambiti). Questo percorso formativo non solo facilita la gestione dei rapporti lavorativi
ma consente anche di acquisire le Certificazioni PEKIT per I'Office Management e le Certificazioni Microsoft Office Specialist — MOS per Excel e Word, riconosciute nel
campo amministrativo e contabile.

Il corso offre un approccio estremamente pratico, coprendo tutti gli aspetti fondamentali del rapporto lavorativo: dalla contrattazione alla retribuzione, dalla gestione delle
buste paga ai doveri contributivi e assicurativi, fino alle ferie e alle assenze per malattia o0 maternita. Si concentra anche sulla produzione di documentazione conforme
alle normative che governano il rapporto di lavoro, inclusi calcoli per situazioni sia ordinarie che eccezionali. Inoltre, il programma include un modulo sull'uso di strumenti
tecnici essenziali, come i software di gestione amministrativa es. Pacchetto Office, necessari per le operazioni quotidiane nel campo professionale.

COSA IMPARERAI
» ABC di una Busta Paga
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