RECEPTIONIST CLINICA ODONTOIATRICA DENTISTA.TV GUIDONIA

f YDentista.,

CLINICHE ODONTOIATRICHE

Luogo

Stiamo ricercando per la nostra clinica di GUIDONIA un/una Receptionist con preferibile esperienza nel

Lazio, Guidonia Montecelio
https://www.annuncici.it/x-9253-z

settore medico/odontoiatrico.

PRINCIPALI MANSIONI E RESPONSABILITA: - Accoglienza pazienti con recupero dati anagrafici per

anamnesi - Registrazione dati personali pazienti - Gestione delle agende dei medici di clinica - Conferma

appuntamenti - Trattamento dei documenti clinici - Apertura e chiusura cassa - Fatturazione

REQUISITI RICHIESTI: Esperienza minima: anzianita lavorativa, nella mansione (front e back office) di

almeno 2 anni. - Buone competenze informatiche: posta elettronica, fogli di lavoro, gestionali di vario
genere.- La provenienza da network odontoiatrici sara considerata un requisito preferenziale.

Disponibilita full time da lunedi a venerdi, tipologia di contratto tempo determinato con reali possibilita di

inserimento.
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